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Inledning

Regler fér studier pa grundniva och avancerad nivé galler for samtliga utbildningar pa grundniva och
avancerad niva vid Goteborgs universitet.

Utbildningsverksamheten vid Géteborgs universitet ska praglas av en ambition att na hdg kvalitet, god
utbildnings- och arbetsmiljd, pedagogisk utveckling och en resursanvandning for det gemensamma basta.
Verksamheten ska folja de rattsprinciper som galler for statliga myndigheter sdsom objektivitetsprincipen,
likabehandlingsprincipen och legalitetsprincipen.

Reglerna ska tillsammans med dvriga styrdokument vid universitetet bidra till goda férutsattningar for
studier vid universitetet. De ska tillampas utifran ett studentcentrerat perspektiv. Det galler sarskilt nar
reglerna 6ppnar for olika I6sningar. Nar det finns en motsattning mellan olika studentintressen maste dessa
vagas mot varandra — till exempel den enskilda studentens intressen gentemot den stérre
studentgruppens, eller pedagogiska fordelar gentemot tydlighet och férutsagbarhet.

En students klagomal om avvikelse fran Regler fér studier pa grundniva och avancerad niva ska
handlaggas i enlighet med universitetets Handldggningsordning for hantering av klagomal fran studenter.

Bestammelser som galler studieuppehall finns i Antagningsordning fér utbildning pé& grundniva och
avancerad niva.
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A. STUDIEREGLER
ALLMANNA REGLER FOR STUDIER

Kostnader for studier

1. Universitetet ska strava efter att minimera studenternas kostnader i samband med studier.

Terminstidernas forlaggning

2. Terminstiden ska férlaggas sa att

e Hostterminen pabdrjas den mandag som infaller mellan den 28 augusti och 3 september
och pagar i 20 veckor.

e Varterminen pabdrjas den mandag som infaller 20 veckor efter hdstterminens borjan
och pagar i 20 veckor.

3. Universitetsdirektoren fattar beslut om avvikande terminstid och ordningen fér detta.

Information till studenten

4. Information om kurslitteratur och motsvarande ska finnas tillgangligt fér studenterna i god tid och
inte senare an atta veckor foére kursstart.

5. Senast tva veckor fore kursstart ska studenterna ha tiligang till sddan information som behdévs
for att kunna planera sina studier. Informationen ska bland annat innehalla schema for
undervisning och tider fér examination, inklusive obligatoriska moment.

6. Nar litteraturlistan innehaller bocker bor det anges ett ungefarligt sidantal for sidor som ska
behandlas under kursen. | férekommande fall anges aven andra relevanta laromedel.

6a. Alla studenter och presumtiva studenter ska ha tillgang till professionell studie- och
karriarvagledning. Vagledningen ska ha god tillgénglighet.

Registrering

Bestdmmelser som galler registrering finns aven i férordningen (1993:1153) om redovisning av studier m.m.
vid universitet och hégskolor samt i Antagningsordning pa grundniva och avancerad niva.

7. Registrering via Ladok f6r studenter ska erbjudas.

8. Registrering pa en kurs far tidigast ske en vecka fore dagen for kursstart, och senast en vecka
efter dagen for kursstart. Institutionen har ratt att besluta om nar inom denna period som
studenterna far registreras.
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For en student vars antagning skett efter kursstarten ska registrering ske senast en vecka efter
det att studenten accepterat platsen pa kursen.

9. Om en student ska delta i en kurs pa nytt ska studenten omregistreras pa kursen’.
Omregistrering gors i man av plats.

Schemalaggning och undervisning

10. En kurs bor inte schemalaggas fler an fem dagar under en vecka.

11. Schemalagd undervisning fér en kurs som genomférs pa dagtid bor forlaggas mellan kl. 08.00
och 17.00.

12. Schemalagd undervisning for en kurs som genomférs pa kvallstid bor férlaggas mellan kl. 17.00
och 21.00.

13. Ordinarie examinationstillfalle ska, om inte sarskilda skal féreligger, férlaggas till tider som galler
for kursen i ovrigt.

14. Det ska planeras for regelbundna raster.

15. En schemaandring far endast goras vid oférutsedda handelser och ska skyndsamt meddelas
studenterna.

Medieupptagning vid undervisnings- och/eller examinationstillfallen

Avvikelser fran reglerna for medieupptagning kan utgdra stérande av undervisning i enlighet med 10 kap. 1 §
hégskoleférordningen (1993:100) och kan leda till disciplinara atgarder.

16. Huvudregeln ar att det inte ar tillatet for studenter att filma, spela in ljud, fotografera eller
anvanda digitala verktyg for transkribering vid undervisnings- eller examinationstillfallen.

17. Om lararen inte bedomer det olampligt ska en student med funktionsnedsattning? ges tillatelse
att filma, spela in ljud, fotografera och/eller anvanda digitala verktyg for transkribering vid
undervisnings- eller examinationstillféllen, for eget bruk. Tillatelsen bor ges i linje med
rekommendationerna i studentens besked om pedagogiskt stod.

Studenten ansvarar for att fraga lararen om tillstand.
Vid en sadan tillatelse ska lararen informera alla narvarande om att upptagning sker, utan att

studenten med funktionsnedséattning kan identifieras. Lararen ska ocksa informera om att
upptagningen endast ar fér eget bruk.

1se regel 41 for en student som inte ska delta i en kurs pa nytt utan som endast ska examineras.

2 Galler en student med varaktig funktionsnedsattning som har ett giltigt besked om pedagogiskt stéd i systemet Nais med
rekommendation om att filma, spela in ljud, fotografera och/eller anvanda digitala verktyg for transkribering.
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En tillatelse for en student att filma, spela in ljud, fotografera och/eller anvanda digitala verktyg
for transkribering vid undervisnings- eller examinationstillfallen ger inte studenten ratt att
anvanda, sprida, tillgangliggora eller anvanda upptagningen i strid med lagen (1960:792) om
upphovsrétt till litterdra och konstnarliga verk, eller annan lag.

18. En larare kan aven av andra skal an det som ar angivet i regel 17 ge studenter tillatelse att
filma, spela in ljud, fotografera och/eller anvanda digitala verktyg for transkribering vid specifika
undervisningstillfallen, for studentens eget bruk.

Vid en sadan tillatelse ska lararen informera alla narvarande om att upptagning sker. Lararen
ska ocksa informera om att upptagningen endast ar for eget bruk.

En tillatelse for en student att filma, spela in ljud, fotografera och/eller anvanda digitala verktyg
for transkribering vid undervisnings- eller examinationstillfallen ger inte studenten ratt att
anvanda, sprida, tillgangliggora eller anvanda upptagningen i strid med lagen (1960:792) om
upphovsratt till litterara och konstnarliga verk, eller annan lag.

Handledning vid sjalvstandigt arbete

19. Vid ett sjalvstandigt arbete med en omfattning av minst 15 hp har en student ratt till
handledning.

20. En student har ratt att begara byte av handledare. En sadan begaran bér inlamnas skriftligt till
institutionen eller motsvarande och bifallas om det inte finns sarskilda skal daremot.

Kursvardering
Bestammelser som galler kursvarderingar finns aven i 1 kap. 14 § hégskoleférordningen (1993:100).

21. Dialog om kursen bor ske saval Idpande under kursens gang som i slutet av kursen, med
studenterna och/eller studentrepresentanter.

22. | slutet av kursen ska en kursvardering erbjudas, i mojligaste man i skriftlig och anonym form.
En kursvardering bor dven genomfdras efter delkurser som omfattar minst 7,5 hp. Det bor finnas
mojligheter for studenterna att i fritext ge konkreta forslag till férbattringar.

23. Kursvarderingen, inklusive eventuella delkursvarderingar, ska sammanstallas. Eventuella
atgardsforslag for att utveckla kursen och den kursansvariga lararens reflektion ska inga i
sammanstallningen.

24. Sammanstallningen ska kommuniceras till den grupp studenter som genomfort kursen sa snart
som mojligt efter kursens avslutande.

25. Nasta gang kursen ges ska studenterna informeras om sammanstéllningen. Informationen ska
innehalla en redogorelse for de eventuella atgarder som vidtagits.
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Sammanstallningen med redogorelse for eventuella atgarder ska hallas tillganglig for
studenterna.
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B. EXAMINATIONSREGLER
ALLMANNA REGLER FOR EXAMINATION

26. Vid en examination ska en examinator besluta om betyg utifran de mal och de former for
beddmning som anges i kursplanen. Det ar inte tillatet att avvika fran de mal och de former for
bedémning som framgar av kursplanen.

27. Examination ska praglas av rattssakerhet och likabehandling. Studenter ska bedémas pa lika
grunder och lika fall ska behandlas lika.

28. Betygsbeslut ska grundas pa den enskilde studentens prestation i férhallande till kursens mal.

29. En student ska kunna styrka sin identitet med giltig fotolegitimation vid salstentamen3. Vid
ovriga examinationsformer ska en student kunna styrka sin identitet med giltig fotolegitimation
nar examinatorn finner det 1ampligt.

30. Betyg ska beslutas av en sarskilt utsedd larare, en sa kallad examinator. Det ska finnas minst
en examinator for varje kurs. Examinatorn ska vara en larare med ratt kompetens i forhallande
till kursens larandemal.

31. En examinator kan ta hjalp av andra medarbetare i handlaggningen av ett betygsarende. Endast
examinatorn kan besluta om betyg och svarar ensam foér betygsbeslutet. Examinatorns integritet
vid betygsbeslut ska vara fullstandig.

32. Den som kanner till en omstandighet som kan antas géra honom eller henne javig vid
handlaggningen av ett betygsarende ska omedelbart anmala detta till prefekten eller
motsvarande.

33. En examinator kan aven ha uppdrag som kursansvarig larare. De bada uppdragen ar
ansvarsmassigt atskilda.

34. Studenterna ska ges skalig tid att férbereda sig infér en examination.

35. Examination kan ske vid flera tillfallen under en kurs och/eller i slutet av en kurs. En examination
kan aven vara utstrackt i tiden, exempelvis vid praktik.

36. For examinerande moment under praktik eller verksamhetsforlagd utbildning (VFU) sker
bedémning och examination under placeringen. Sarskilda villkor kan galla, vilket i sa fall ska
anges i kursplanen.

37. Studenterna ska fa information om vilka hjalpmedel som &r tillatna alternativt otillatna under en
examination. Informationen ska lamnas i rimlig tid fore examinationen, med hansyn till
utbildningens utformning och studenternas studiesituation.

3 Se regel 69 for identitetskontroll vid salstentamen.

9 (20)



38. Examinationsunderlag ska anonymiseras vid salstentamen+. Vid évriga examinationsformer ska
examinationsunderlag anonymiseras nar kursansvarig larare och examinator finner det I1ampligt i
forhallande till examinationsform och studenters larande.

39. En student ansvarar for att kanna till de regler for examination som galler for den egna
utbildningen.

40. Grundad misstanke om forsok till vilseledande vid examination (fusk) ska handlaggas i enlighet
med universitetets handlaggningsordning fér anmalan avseende misstanke om disciplinéra
forseelser.

Bedomning och betyg

41. For att fa studieprestationer bedémda av en examinator ska en student ha en
forstagangsregistrering pa kursen pa innevarande eller tidigare termin. En omregistrering pa
innevarande termin kravs inte for att fa sin studieprestation bedémd.

42. Om en examinator upptacker att provet var felaktigt utformat, efter att examinationen
genomforts, far examinatorn stryka den felaktiga delen av provet. Strykningen ska da goras for
samtliga studenter som genomférde examinationen, och bedémningen ska goras pa aterstoden
av underlaget.

43. For att erhalla betyget godkand pa en genomgangen kurs ska kursens samtliga larandemal vara
uppnadda.

44. Om en student uppvisar sadana brister att dessa, enskilt eller i kombination, medfér en pataglig
risk att studenten kan komma att skada sig sjalv eller nagon annan person fysiskt eller psykiskt
kan examinatorn avbryta pagaende VFU, praktik, laborativt moment eller fardighetstranande
moment genom att underkanna studenten under en pagéende kurs.

Ratten att underkanna en student under pagédende moment enligt denna regel galler endast
under forutsattning att det anges i kursplanen.

45. En student kan inte aterkalla ett inlamnat resultat frin examination och pa sa satt undvika att
betygsattas.

Anpassad examination och anpassad examinationsform

46. En student som har en dokumenterad varaktig funktionsnedsattning och ar i behov av
anpassningar vid examination kan ansdka om pedagogiskt stéd hos Utbildningsenheten. En
student som fatt besked om pedagogiskt stdéd (Nais-besked) med rekommendation om
anpassningar vid examination kan ans6ka om dessa anpassningar till institutionen som handhar
examinationen.

4 Se regel 63 for anonymitet vid salstentamen.
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47.

Studenten ska sa langt det ar majligt beviljas anpassningar vid examination, det vill saga
anpassad examination och/eller anpassad examinationsform, om det ar férenligt med kursens
larandemal och férutsatt att inte orimliga resurser kravs.

Foljande tidsfrister galler for ans6kan om anpassningar vid examination for en student som fatt
besked om pedagogiskt stdéd (Nais-besked) i enlighet med regel 46:

e Studenten ska ansGka om anpassad examinationsform, exempelvis muntlig examination i
stallet for skriftlig, senast 28 kalenderdagar fére dagen for examinationstillfallet.

e Studenten ska ansGka om anpassningar vid salstentamen senast 14 kalenderdagar fére
dagen fér examinationstillfallet.

e Studenten ska ansdka om anpassningar vid 6vriga examinationsformer, exempelvis
forlangd tid vid hemtentamen, senast 14 kalenderdagar fére dagen for examinationstillfallet.

Studenten ansvarar for att visa institutionen sitt besked om pedagogiskt stéd (Nais-besked), i de fall
da ansokan inte gors i systemet Ladok.

Beslut om anpassningar vid examination ska fattas sa snart som mgjligt efter att ansékan inkommit,
dock senast sju kalenderdagar fére dagen for examinationstillfallet. Studenten ska meddelas beslutet
sa snart som mojligt efter att beslutet fattats, dock senast fem kalenderdagar fére dagen for
examinationstillfallet.

Tidsfristerna for anstkan om anpassningar galler inte nar en salstentamen skrivs pa ett annat
larosate, till exempel Chalmers. | dessa fall bestams tidsfristen av ansvarig institution vid Géteborgs
universitet, med utgangspunkt i det mottagande larosatets tidsfrister for anmalan till salstentamen.

Komplettering

48.

Om komplettering av en examination kan medges ska det anges i kursplanen. En komplettering
ska bygga pa samma uppgift som den ursprungliga examinationen. Om en student inte lamnar
in kompletteringen inom utsatt tid ska studenten underkannas pa examinationsuppgiften.

Information om resultat

49.

50.

En student ska pa begéran fa ta del av inlamnade examinationsuppgifter. En muntlig eller
skriftlig genomgang av examinatorns bedémning ska erbjudas studenterna efter ordinarie
examinationstillfalle. Om majligt bor genomgangen ske efter att studenterna fatt ta del av sitt
examinationsresultat. Examinatorn bestdmmer hur en sddan genomgang ska ges.

Resultat frén en examination ska meddelas studenterna snarast eller senast 15 arbetsdagar
efter examinationstillfallet. Betyg pa en kurs eller delkurs ska meddelas studenterna senast 15
arbetsdagar efter kursens eller delkursens slut. Dessa 15 arbetsdagar kan efter beslut av
prefekten eller motsvarande utstrackas till 25 arbetsdagar vid en examination som innebar att
examinatorn ska bedéma ett mycket omfattande examinationsunderlag. En oférutsedd
fordréjning ska meddelas studenterna och avhjalpas skyndsamt.
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51.

Kursansvarig institution ska informera studenterna om hur resultatet fran en examination goérs
tillganglig. Om betyget anslas pa ett satt som innebar att resultatet f6r enskilda studenter blir
tillgangligt for andra, ska en enskild student inte kunna identifieras.

Ytterligare examinationstillfallen

52.

53.

54.

55.

56.

Om skriftliga examinationsunderlag forkommit, eller om felaktig uppgift om dag eller tid fér
examinationen medfort att studenter inte har kunnat examineras pa grund av misstag fran
universitetets sida ska en ny examination skyndsamt erbjudas efter samrad med berérda
studenter.

En student som, oavsett anledning, inte har kunnat narvara vid ett obligatoriskt moment ska sa
snart det ar mgjligt ges mojlighet att delta i ett kommande inplanerat obligatoriskt moment eller
alternativ uppgift. Om ett obligatoriskt moment kan ersattas med en alternativ uppgift ska detta
anges i kursplanen.

En examination ska vara avslutad, genom meddelande om betygsbeslut, innan en student ges
mojlighet att delta i en omexamination. En student som ar under utredning avseende misstanke
om disciplinar forseelse ska dock fa delta i omexamination trots att betygsbeslutet inte
meddelats avseende den forsta examinationen.

Utbver ordinarie examinationstillfallen ska ytterligare tillfallen tillhandahallas inom rimlig tid, med
hansyn till utbildningens utformning och studenternas studiesituation. Det forsta tillfallet for
omexamination ska erbjudas senast tva manader efter det ordinarie examinationstillfallet, dock
tidigast tio arbetsdagar efter det att resultatet av den ordinarie examinationen har meddelats.
For examinationer som genomfdérs under maj och juni manad ska forsta tillfallet for
omexamination erbjudas inom tre manader efter det ordinarie examinationstillfallet. Dessa
angivna tidsgranser avser inte praktik, VFU, konstnarligt gestaltande examination eller
examination av férmagan att leda konstnarliga larprocesser.

For salstentamen som skrivs pa annat larosate, till exempel Chalmers, foljs det larosatets
struktur fér nar omexamination sker.

Undantag fran denna regel kan géras om det anges i kursplanen.

Det ar inte tillatet for en student med godkant resultat pa en examination att genomga ett férnyat
prov, sa kallad "plussning”, for att hoja sitt betyg.

Rattelse och andring av betygsbeslut

Bestdmmelser som galler rattelse av betygsbeslut finns i 6 kap. 23 § hégskoleférordningen (1993:100)
och 36 § forvaltningslagen (2017:900). Bestdmmelser som géller &ndring av betygsbeslut efter
omprévning finns i 6 kap. 24 § hogskoleférordningen och 37 § forvaltningslagen.

57.

Ett betygsbeslut kan inte dverklagas. En student har dock ratt att begara att examinatorn
omprovar sitt beslut. En sddan begéaran bor vara skriftlig och 1amnas till institutionen.
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58. En student som har fatt minst betyget godkand kan inte pa egen begéran fa betyget andrat till
underkand.

Byte av examinator

Bestdmmelser som gaéller byte av examinator finns aven i 6 kap. 22 § hdgskoleférordningen (1993:100).

59. Om en student som underkants tva ganger pa samma examinerande moment énskar byta
examinator infér nasta examinationstillfélle, bor sddan begaran inlamnas skriftligt till institutionen
och bifallas om det inte finns sarskilda skal daremot.

Begaran ska lamnas till kursansvarig institution for den kurs dar studenten har examinerats.
Studentens begaran om byte av examinator ska prévas skyndsamt av institutionen. Prefekten,
eller den prefekten utser, beslutar om byte av examinator fér en enskild student.

Om antalet tillféllen for praktik, VFU eller motsvarande utbildningsperioder ar begransat till tva,
kan en student begara byte av examinator efter forsta examinationstillfallet.

Begransning av examinationstillfallen

Bestammelser som galler begransning av examinationstillfallen finns aven i 6 kap. 21 §
hogskoleférordningen (1993:100) samt i Regler for kursplan pa grundniva och avancerad niva.

60. Huvudregeln ar att antalet examinationstillfallen inte ska begrénsas. Antalet examinations- och
praktiktillfallen kan begransas for studenterna om en obegransad ratt skulle leda till ett orimligt
forbrukande av universitetets resurser. Sddan begransning ska anges i kursplanen. Minst fem
examinationstillfallen ska tillhandahallas. Vid praktik eller motsvarande utbildning ska minst tva
examinationstillfallen tillhandahallas.

61. Ett examinationstillfélle raknas som forbrukat om en student har blivit underkand pa
examinationen. Ett examinationstillfalle raknas ocksa som forbrukat
om en student deltagit i examinationen men inte redovisat resultat som examinatorn kan
beddma, till exempel "ldmnar in blankt”. Vid salstentamen anses en student ha deltagit i
examinationen da studenten narvarat och fatt ta del av tentamensfragorna.

62. Om en kurs har avvecklats eller genomgatt en stérre forandring ska studenterna erbjudas minst
tva examinationstillfallen, utdver ordinarie examinationstillfalle. Dessa tillfallen fordelas under en
tid av minst ett ar, dock som langst tva ar efter det att kursen avvecklats/férandrats. Vad galler
praktik och VFU galler motsvarande, men med begransning till endast ett ytterligare
examinationstillfalle.

REGLER FOR VISSA EXAMINATIONSFORMER

Salstentamen

13 (20)



Reglerna for salstentamen galler for salstentamina som genomfors saval pa institutioner som i
universitetsgemensamma skrivsalar, om inget annat framgar i respektive regel. Reglerna galler dven nar
kursansvarig institution vid Goéteborgs universitet genomfor salstentamen vid ett annat larosate, till
exempel Chalmers, om inget annat framgar i respektive regel.

Anonymitet vid salstentamen

63. En salstentamen ska organiseras sa att anonymitet vid bedémning av svar pa tentamen kan
uppratthallas.

Krav pa anmélan vid salstentamen

64. For att fa delta i en salstentamen ska en student vara anmald till tentamenstillfallet. Anméalan ska
gobras pa det satt som institutionen har gett instruktioner om. Kursansvarig larare ska informera
studenterna om att krav pa anmalan finns.

65. Huvudregeln ar att studenten ska vara anmald senast 14 kalenderdagar fore dagen for
examinationstillfallet. Anmalningar senare an 14 kalenderdagar fére dagen for
examinationstillfallet &r endast tillatna om prefekten, eller motsvarande, pa férhand har beslutat
att tillata efteranmalningar. Efteranmalda studenter garanteras ingen skrivplats, utan far endast
delta i salstentamen i man av plats. For en salstentamen pa papper kravs dessutom att det finns
tillgang till exemplar av provet for att efteranmalda studenter ska fa delta. En efteranmald
student kan inte garanteras beviljade anpassningar vid salstentamen om anmalan sker senare
an 14 kalenderdagar fére dagen for examinationstillfallet.

Ett beslut att tillata efteranmalningar far inte innebara att en eller flera studenter sarbehandlas
vid samma examination.

Ett beslut att tillata efteranmalningar till salstentamina i universitetsgemensamma skrivsalar ska
skyndsamt meddelas Sektionen for tentamen.

Reglerna fér anmalan galler inte nar en salstentamen skrivs pé ett annat larosate, till exempel
Chalmers. | dessa fall ska det larosatets regler fér anmalan féljas.

Anpassad salstentamen

66. Institutionen ska meddela beviljade anpassningar vid en salstentamen i en
universitetsgemensam skrivsal till Sektionen for tentamen senast 14 kalenderdagar fére dagen
for examinationstillfallet.

Denna regel géller inte anpassningar fér studenter med pedagogiskt stéd som omfattas av regel

47. Regeln galler exempelvis anpassningar som beviljats pa grund av tillfallig
funktionsnedsattning.
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67. For en student som beviljats anpassning i form av forlangd skrivtid innebar detta i normalfallet

att studenten far en annan sluttid pa sin tentamen, i jAmforelse med den ordinarie tentamen. Om

det inte ar majligt att senarelagga sluttiden kan starttiden komma att tidigarelaggas for
studenten.

Om skrivningen startar tidigare for en anpassad tentamen galler att inlamning inte far ske fére
utsatt starttid for ordinarie tentamen.

En student som valjer att avbryta tentamen far inte lamna skrivsalen fore utsatt starttid for
ordinarie tentamen. Om studenten ar i akut behov av att [Amna skrivsalen fore starttiden for
ordinarie tentamen ska studenten fran sin skrivplats uppmarksamma en tentamensvakt, och

ldmna skrivplatsen forst efter att ha mottagit instruktioner om hur detta ska ske. Om en student

ldmnar skrivsalen fore utsatt starttid for ordinarie tentamen ska examinatorn underrattas.

Sen ankomst vid salstentamen

68. En student ska infinna sig i skrivsal 30 minuter fére utsatt skrivningstid.

Skrivsalen ska stangas vid utsatt skrivningstid. En student som anlander till skrivsal darefter har

forverkat ratten att delta vid tentamenstillfallet.

For en salstentamen som skrivs pa ett annat larosate, till exempel Chalmers, galler det
larosatets regler.

Identitetskontroll vid salstentamen

69. En student ska kunna styrka sin identitet genom att uppvisa en giltig fotolegitimation.
Legitimationen ska vara fysisk, ej digital. Information om godkanda former av
identitetshandlingar ska finnas tillganglig pa Studentportalen.

Studentens ansikte ska kunna visas for en tentamensvakt for saker identifiering.

| en universitetsgemensam skrivsal ska alla personer som har anledning att vistas i skrivsalen
under pagaende tentamen identifiera sig.

Uppgifter pa forséttsblad vid salstentamen

70. For en digital salstentamen galler att studenten ska kontrollera att de forifyllda uppgifterna
stdmmer och omedelbart anmala eventuell avvikelse till en tentamensvakt.

71. For en salstentamen pa papper galler att studenten ska anteckna namn och personnummer
eller kodnummer i enlighet med instruktion pa provets forsattsblad.
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Ordning i skrivsal

72. En student ska félja skriftlig anvisning och anvisning av tentamensvakt med avseende pa
placering i skrivsal samt dvriga regler sa att risk for otillatet samarbete minimeras.

73. En student ska lamna personliga tillhérigheter sasom vaska, ytterklader, klocka, mobiltelefon
och andra digitala enheter pa anvisad plats i skrivsalen. Teknisk utrustning, som inte ska
anvandas under tentamen, ska vara avstangd och forvaras pa anvisad plats i skrivsalen.

74. Under skrivningstiden galler samtalsforbud mellan studenter saval i skrivsal som vid
toalettbesok.

75. For att skapa gynnsamma forutséattningar ska lugn och stillhet rada i skrivsalen. Aktiviteter som
kan stora andra, sasom repetitiva eller stora rorelser alternativt ljudliga uttryck, ar inte tillatna
under pagaende tentamen.

76. En student far under inga omstandigheter ta med nétter in i skrivsalen eftersom det kan orsaka
allvarliga allergireaktioner. En tentamensvakt kan vid kdnnedom om en students dverkanslighet
for andra livsmedel, till exempel citrusfrukter, begara att sddana livsmedel ska avlagsnas fran
skrivsalen.

77. En student som upptrader stérande ska avvisas fran skrivsalen. Tentamensvakten ska
rapportera handelsen till kursansvarig larare och/eller examinatorn. Stérande upptradande kan
leda till disciplindra atgarder.

Tillatna hjdlpmedel vid salstentamen

78. Vid en salstentamen ar huvudregeln att alla hjalpmedel ar otillatna. Endast sadana hjalpmedel
som examinatorn eller kursansvarig larare pa forhand har angett som tillatna hjalpmedel far tas
med till skrivplatsen. Studenterna ska informeras om vilka hjdlpmedel som ar tillatna och dessa
ska anges pa provet.

Kontroll av hjalpmedel ska utféras av en tentamensvakt eller av annan person som utsetts av
examinatorn.

79. Endast sadant skrivpapper som tillhandahalls i skrivsalen far anvandas. Eget medtaget
skrivpapper far inte anvandas, varken som kladd eller for slutlig inlamning.

80. For en digital salstentamen ska studenterna ha tillgang till en barbar dator forberedd for digital
salstentamen. En student som behdver lanedator ska boka den senast sju kalenderdagar fore
tentamenstillfallet. Om en sadan bokning inte har gjorts och bekréaftats kan inte tillgang till en
l&nedator garanteras.

Om ett tredjepartsprogram ska anvandas vid en digital salstentamen, sa som Excel eller ett
rattstavningsprogram, far studenten inte anvanda medhavd dator. Universitetet tillhandahaller
datorer for dessa studenter.

81. Innehav av otilldtna hjalpmedel under salstentamen kan leda till disciplinara atgarder.
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Avbruten salstentamen

82.

En student som valjer att avbryta tentamen far normalt tidigast lamna skrivsal efter att skrivsalen
ar stéangd for intrade. For en universitetsgemensam skrivsal galler att en student inte far I1amna
skrivsalen tidigare @n 45 minuter efter utsatt starttid. En student som behdver avbryta tentamen
pa grund av akut behov att lamna skrivsalen ska fran sin skrivplats uppmarksamma
tentamensvakt, och lamna skrivplatsen forst efter att ha mottagit instruktioner om hur detta ska
ske.

Avslutande av salstentamen

83.

84.

85.

En student ska avsluta skrivningen inom utsatt tid.

For en universitetsgemensam skrivsal galler att inlamning inte far ske tidigare an 45 minuter
efter utsatt starttid. Studenten ska kunna legitimera sig nar svar pa tentamen inlamnas.

For en digital salstentamen galler att studenten fran sin skrivplats ska géra tentamensvakt
uppmarksam pa att studenten vill lamna in sin tentamen. Tentamensvakten goér identitetskontroll
vid skrivplatsen innan inldmning kan ske. Aven “blankt” svar pa tentamen ska ldmnas in.

Studenten ansvarar for att lanedator aterlamnas.

For en salstentamen pa papper galler att studenten efter avslutad salstentamen,
skrivningstidens utgang eller i de fall studenten avslutar tentamen i fortid, ska lamna provet till
tentamensvakt. Aven “blankt” svar pa tentamen ska ldmnas in.

De provuppgifter som ingatt i salstentamen far studenten inte ta med fran skrivsalen.

Krislage i en skrivsal

Reglerna for krislage i en skrivsal galler inte nar en salstentamen skrivs pa ett annat larosate, till
exempel Chalmers. | dessa fall ska det larosatets regler for nar ett krislage uppstar foljas.

86.

87.

88.

Om ett hinder uppstar som gor att studenterna inte kan pabérja en skrivning vid den planerade
starttiden, s& ska skrivningen endast genomféras om hindret ar undanrojt och skrivningen kan
paborjas for samtliga studenter inom 30 minuter fran den planerade starttiden. Nar skrivningen
pabdrjas ska studenterna fa den forlorade tiden som kompensationstid, om méjligt.

Om ett hinder uppstar som gor att studenterna inte kan pabdérja en skrivning inom 30 minuter
frAn den planerade starttiden, sa ska tentamen inte genomforas vid detta tillfalle. Studenterna
ska lamna skrivsalen och examinatorn ska underrattas. Studenterna ska snarast mdjligt ges en
ny chans att examineras.

Om ett hinder uppstar som gor att en skrivsal maste utrymmas under pagaende tentamen, sa
ska skrivningen avbrytas. Studenterna far inte atervanda till skrivsalen for att avsluta sin
tentamen. Examinatorn ska underrattas och det aligger examinatorn att besluta hur pabérjade
och eventuellt inldAmnade skrivningar ska hanteras.
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89. Om ett hinder uppstar som gor att inrymning maste ske i en skrivsal under pagaende tentamen,
sa ska skrivningen avbrytas. Studenterna far inte avsluta sin tentamen. Examinatorn ska
underrattas och det aligger examinatorn att besluta hur pabdrjade och eventuellt inlamnade
skrivningar ska hanteras.

90. Om ett hinder uppstar under pagaende tentamen, som hindrar studenterna i sitt
tentamensskrivande men som inte innebar utrymning eller inrymning, ska berérda medarbetare
vidta atgarder for att studenterna ska kunna slutféra sin tentamen. Atgérderna ska vidtas i den
utstrackning som anses lamplig med hansyn till sammanhanget. Studenterna ska fa férlorad
skrivtid som kompensationstid, om mgjligt. Examinatorn ska underrattas och det aligger
examinatorn att besluta hur pabdrjade och eventuellt inlamnade skrivningar ska hanteras.

Tentamen pa annan ort

91. En student kan delta i tentamen pa annan ort under vissa férutsattningar. For att f& genomféra
tentamen pa annan ort kravs skriftligt beslut fran prefekten eller motsvarande efter
overenskommelse med det larosate eller motsvarande dar tentamen ska genomforas. Ansdkan
om tillstand for att fa delta i tentamen pa annan ort ska inlamnas av studenten till kursansvarig
institution senast fyra veckor innan tentamenstillfallet. Beslut om tentamen pa annan ort fattas
av prefekten eller motsvarande efter samrad med examinatorn. Examinatorn ansvarar for att
tentamen sker pa ett rattssakert satt.

Muntlig examination

92. Vid en muntlig examination inom en kurs stalls krav pa dokumentation fran genomférd
examination. Tva larare bor vara narvarande under den muntliga examinationen. Om detta inte ar
majligt, eller om examinatorn sjalv inte deltagit vid examinationstillfallet, ska dokumentationen
vara tillrackligt utforlig for att skerstalla en rattssaker examination.

| syfte att sakerstalla rattssaker examination kan ljudupptagning utgéra underlag for
bedémningen. Allt material tillhérande examinationen, inklusive ljudupptagningen ska arkiveras
enligt dokumenthanteringsplanen. Det ska anges i uppgiftens instruktioner att examinationen
kommer att ske med ljudupptagning och att det ar en forutsattning for att kunna examineras pa
momentet.

Sjalvstandiga arbeten

93. Vid examination av sjalvstédndiga arbeten omfattande minst 15 hp ska handledare och
examinator inte vara samma person, om inte sarskilda skal motiverar det.

Handledaren och examinatorn ska sékerstalla att deras syn pa vilka krav som ska stallas pa ett
sjalvstandigt arbete inte vasentligt skiljer sig at.
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VFU och praktik

94. Under VFU och praktik kan examinationen dels vara utstrackt i tiden, dels vara tidsmassigt

forlagd pa ett satt som avviker fran 6vrig schemalagd undervisning pa kursen. Sarskilda villkor

kan galla for viss typ av praktikplacering, vilket i sa fall ska anges i kursplanen.

Hemtentamen, inlamningsuppgift eller motsvarande

95. Vid en hemtentamen, inlamningsuppgift eller motsvarande &r huvudregeln

att alla hjalpmedel ar tillatna. Om det finns begransningar, till exempel avseende samarbete, ska

det anges i uppgiftens instruktioner.

Gallande anvandandet av generativa Al-verktyg ar det inte tillatet att presentera Al-genererat

innehall som sitt eget arbete, eftersom detta anses vara vilseledande. | uppgiftens instruktioner

bor examinatorn ange var gransen dras for tillaten anvandning av generativa Al-verktyg.

Sista tidpunkt fér inlamning av en uppgift ska meddelas studenterna. En for sent inlamnad
uppgift ar ogiltig och ska inte inga i examinationsunderlaget vid betygsbeslutet, om inte
examinator beslutar annat.

REGLER FOR ADMINISTRATION VID EXAMINATION

Dokumentation av betygsbeslut

96. Betygsbeslut ska dokumenteras i Ladok. Om ett betygsbeslut meddelas pa annat satt an via
Ladok bor det ta hdgst fem arbetsdagar fran underrattelsen om betyget till dess att betyget
attesteras i Ladok.

97. Om ytterligare larare utdver examinatorn har deltagit i handlaggningen av betygsarendet ska
aven dennes/deras namn anges i betygsbeslutet i Ladok.

Arkivering och galilring i samband med examination

Bestdmmelser som galler for arkivering och gallring finns i arkivlagstiftningen och gar att hitta i
universitetets dokumenthanteringsplan.

98. Ett exemplar av prov eller motsvarande, vilka anvands som grund vid bedémning av
studentprestationer, ska alltid bevaras av universitetet.

99. Skriftliga provsvar eller motsvarande ska gallras tva ar efter examinationen, férutsatt att
betyget har registrerats i studieregistret. For provsvar pa papper ses handlingen som gallrad
efter att studenten har hamtat ut sitt provsvar. Detta géller inte for digitala provsvar.

Utlamnande av provuppgifter och provsvar
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100. Ett provsvar kan vid begaran om allman handling lamnas ut pa papper eller digitalt, sa lange
handlingen finns férvarad vid universitetet. Handlingen &r férvarad hos universitetet fram tills det
att handlingen gallras.

UNDANTAG FRAN EXAMINATIONSREGLERNA

Om sarskilda skal foreligger, och undantaget inte strider mot gallande forfattning, far undantag fran
examinationsreglerna i Regler for studier pa grundnivé och avancerad niva beslutas av dekan efter
foredragning av prefekten eller motsvarande. Dekanen far inte vidaredelegera ratten att besluta om
undantag fran examinationsreglerna.

Ett beslut om undantag fér inte innebéara att en eller flera studenter sarbehandlas vid samma
examination.

Ett beslut om undantag ska dokumenteras skriftligt och innehalla en klargérande motivering. Beslutet
ska skyndsamt meddelas berdrda studenter och larare, samt meddelas Utbildningsndmnden.

Ett beslut om undantag fran regler som rér salstentamen i de universitetsgemensamma skrivsalarna ska
fattas efter samrad med sektionschef for Sektionen for tentamen.
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