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Bakgrund och syfte

Goteborgs universitet har ett ansvar for brandskyddet inom universitetets lokaler enligt Lag (2003:778) om
skydd mot olyckor (LSO) vilket i stora drag innebar att universitetet ska arbeta for att férebygga brand och for
att hindra eller begransa skador till féljd av brand. Utdver denna lag regleras brandskyddet i universitetets
forsakringsvillkor samt i Arbetsmiljélagen (1977:1160) med tillhérande féreskrifter.

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA) beskrivs i SRVFS 2004:3 Allménna rad och kommentarer om
systematiskt brandskyddsarbete och ar en metod fér att arbeta férebyggande med brandskyddet inom en
organisation eller verksamhet. Det innebar att verksamheter inom universitetet systematiskt ska identifiera,
bedéma och hantera bade tekniska och organisatoriska brandrisker fér att minska risken fér brand och dess
konsekvenser.

For att uppfylla gallande lagkrav ska Goéteborgs universitet inom sitt ansvarsomrade bedriva ett systematiskt
brandskyddsarbete. Syftet med dessa regler ar att faststalla krav och riktlinjer for hur detta arbete ska
organiseras, genomforas och foljas upp inom universitetet.

Som komplement till dessa regler finns ett antal stdddokument, daribland "Mall fér dokumentation av det
systematiska brandskyddsarbetet” som hjalper till att fanga upp nédvandiga delar fér verksamhetens SBA-
arbete utifran gallande lagar och regler. Se hanvisningar till stddokumenten i slutet av detta dokument.

Ansvar

Alla verksamheter inom universitetet ansvarar for att bedriva ett systematiskt brandskyddsarbete.

Rektor har det dvergripande ansvaret for brandsakerheten vid universitetet. Under rektor féljer ansvaret for
sakerhet, dar brandsakerhet ingér, i linjeorganisationen genom rektors delegationsordning.

UniversitetsdirektOren ansvarar for att det bedrivs ett systematiskt brandskyddsarbete inom gemensamma
forvaltningen, likasa har dverbibliotekarien ansvar for att det bedrivs ett systematiskt brandskyddsarbete
inom universitetsbiblioteket.

Dekan eller motsvarande ansvarar for att det bedrivs ett systematiskt brandskyddsarbete inom fakulteten.

Prefekt eller motsvarande ansvarar i sin tur for att brandskyddsarbetet inom institution eller motsvarande ar
andamalsenligt inrattat, uppfyller gallande lagstiftning och att universitetets regler inom omradet efterlevs.

Vidare ar respektive chef ansvarig for det systematiska brandskyddsarbetet inom sin verksamhet.
| detta dokument anvands begreppet "ansvarig chef’ nar det galler den chef som per delegation har
sakerhetsansvaret utifran rektors delegationsordning.

Inom gemensamma lokaler eller driftstallen som berdr fler an en verksamhet ska ansvar for
brandskyddsarbetet samordnas, klargéras och dokumenteras mellan ansvariga chefer for de berérda
verksamheterna. Samordning mellan angransande verksamheter kring risker, sa som risken for brand, ar ett
krav enligt arbetsmiljélagstiftningen.

Ansvaret for brandskyddet mellan fastighetségare och universitetet ska regleras i hyresavtal, vilket vanligen
gors i en sa kallad grénsdragningslista fér brandskyddsatgérder.

Nar universitetet upplater lokaler till annan aktor och inte gar via fastighetsenheten ska ansvaret for
brandskyddet redogéras i ett nyttjanderéttsavtal eller motsvarande. Den som upplater lokalen ansvarar for
att ett nyttjanderattsavtal kommer till stand.

Det aligger var och en att halla sig informerad om gallande riktlinjer och regler kring brand och utrymning
samt att aktivt bidra till att férebygga brand pa sin arbetsplats.
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Den som agerar sa att universitetet bryter gallande forsakringsvillkor kan bli ersattningsskyldiga i handelse
av brand eller annan skada.

Organisation

For att uppna ett valfungerande systematiskt brandskyddsarbete &r det viktigt att arbetet med
brandskyddsfragorna sker genom hela linjen och att det finns en bestamd brandskyddsorganisation dar en
tydlig ansvars- och uppgiftsférdelning mellan de olika rollerna ska inga. Las mer under rubriken "Ansvar”.

Lokal brandskyddssamordnare

Till stdd i det systematiska brandskyddsarbetet kan ansvarig chef utse lokala brandskyddssamordnare som
far till uppdrag att utféra delar i det systematiska brandskyddsarbetet.

Ansvarig chef ska tillse att lokala brandskyddssamordnaren erhéller de kunskaper, befogenheter och
resurser som behdvs for att denne ska kunna fullgéra sina uppgifter. Uppdraget ska dokumenteras i enlighet
med vad som framgar i dokumentet "Mall for tilldelning av uppdrag for lokal brandskyddssamordnare”.

Stod

Sektionen for sakerhet vid gemensamma forvaltningen har som uppdrag att tillhandahalla bade strategiskt
och verksamhetsnara stéd for att stérka universitetets brandsakerhetsarbete.

Riskanalys

Det systematiska brandskyddsarbetet ska anpassas till den verksamhet som bedrivs, dess brandrisker,
organisation samt forutsattningar i 6vrigt. Darfor ska grunden i verksamhetens systematiska
brandskyddsarbete utgéras av en riskanalys for att identifiera risker kopplade till brand.

Riskanalysen ska utféras av ansvarig chef for verksamheten med eventuellt stdd av den lokala
brandskyddssamordnaren. Riskanalysen ska féljas upp arligen och vid behov, exempelvis vid
verksamhetsférandringar eller incidenter kopplade till brand.

En enkel mall for riskanalys finns i dokumentet "Mall fér dokumentation av det systematiska
brandskyddsarbetet”.

Utbildning och dvning

Att sakerstalla mdjligheterna till sdker utrymning och agerande vid brand &r en grundldggande del i
brandsékerhetsarbetet. Respektive verksamhet ska inom ramen for sitt systematiska brandskyddsarbete
tillse att utbildning och 6vning planeras och genomférs inom rekommenderade intervall.

Plan for utbildning och évning samt genomfdrda utbildningar ska dokumenteras.

Brandrisker, organisation samt lokala férutsattningar ska styra vilka utbildningar och vilket intervall som kravs
men minst ska nedan utbildningar genomféras.

Utbildning

Grundlaggande brandskyddsutbildning

Varje anstalld ska genomga grundlaggande brandskyddsutbildning minst vart femte ar eller oftare vid behov,
dartill inneha erforderlig kunskap i verksamhetens systematiska brandskyddsarbete och handlingsplan vid
brand och utrymning. Nyanstallda ska i méjligaste man ga utbildning inom sex manader efter att de pabdrjat
sin anstallning.
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Utbildning foér Lokala brandskyddssamordnare

Lokala brandskyddssamordnare ska minst vart tredje ar, eller oftare vid behov, ga utbildning for lokala
brandskyddssamordnare.

Utbildningar anordnas centralt, Idpande under aret.

Ovning

Utrymningsovningar ska genomféras arligen for att sakerstalla att anstallda, studenter och andra personer
inom universitetets lokaler kan utrymma byggnader vid akuta handelser och brand.

Stod at personer med nedsatt rorelse- eller orienteringsférmaga vid utrymning ska planeras och dvas.
Ovning ska genomféras enligt féljande:

e Utrymningsovning — enkel
Ovning i mindre skala dar fokus ligger pa att ga igenom lokal handlingsplan vid brand och utrymning
samt lokalernas férutsattningar.

e Utrymningsovning — fullskalig
Ovning i stérre skala dar brandlarmet aktiveras och utrymning sker av byggnaden.

Inom en trearsperiod ska minst en av utrymningsévningarna utgéras av Utrymningsévning — fullskalig.

Ansvarig chef med eventuellt stdéd av lokal brandskyddssamordnare tillser att vningarna sker med
rekommenderat intervall eller oftare vid behov.

Las mer i dokumentet "Vagledning — utrymningsévning”.

Rutiner och regler

Vilka rutiner som behodvs och vilka regler som ska galla beror pa brandrisker, organisation samt lokala
forutsattningar. Respektive verksamhet ansvarar for att [Ampliga rutiner och regler upprattas, for att aktuella
regler inom brandskyddsomradet foljs, och att nédvandig information om detsamma nar alla inom
verksamheten.

| bilaga 1 redovisas de regler som galler vid specifika situationer och vid nyttjande av specifik utrustning.

Ansvaret att rutiner och regler efterlevs ar ansvarig chefs och allas och envars.

Rutin vid brand och utrymning

En lokalt anpassad rutin vid brand och utrymning ska finnas hos samtliga verksamheter inom universitetet,
likasa rutin for hur medarbetare, studenter och besdkare informeras om brandsakerhet och rutinen for
utrymning i den aktuella verksamheten.

For mer information se dokumentet "Vagledning — utrymningsorganisation”.

Drift och underhall

Ansvaret for drift och underhall av tekniska eller byggnadstekniska installationer som rér brandskyddet ska
framga av hyresavtalet mellan universitetet och fastighetsdgaren. Den part som enligt avtal ansvarar for den
tekniska eller byggnadstekniska installationen ska tillse att erforderliga drift- och underhallsrutiner finns.

| de fall det finns verksamhetsanknuten utrustning eller andra installationer som medfor férhojd brandrisk ska
det finnas drift- och underhallsrutiner som sakerstaller att erforderlig service och kontroll genomférs.
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Ansvarig chef med eventuellt stdéd av lokal brandskyddssamordnare tillser att nédvandiga rutiner for drift och
underhall tas fram.

Kontroll och uppfdljning

Vid regelbunden kontroll kan risker eller avvikelser i brandskyddet identifieras och atgardas. Uppfdljning ger
mojlighet att utvardera om de nuvarande brandskyddsatgarderna ar effektiva och om det finns behov av
forbattringar eller justeringar.

Lopande

Det aligger samtliga medarbetare att uppmarksamma, rapportera och om majligt atgarda upptackta brister i
brandskyddet.

Upptackta brister ska atgardas snarast. Vid allvarliga eller omfattande brister ska ansvarig chef informeras
omgaende och en atgardsplan tas fram.

Kvartal

Verksamheten ska regelbundet genomféra dokumenterade egenkontroller av det tekniska och
organisatoriska brandskyddet, inom universitetet kallar vi dessa fér brandronder. Genom regelbundna
brandronder kan brister i brandskyddet tidigt identifieras och atgardas. Antalet brandronder per ar beror pa
verksamhetens risker och férutsattningar, dock ska minst fyra ronder genomféras per ar.

Arligen

Hela det systematiska brandskyddsarbetet ska foljas upp och revideras arligen av respektive verksamhet.
Det systematiska brandskyddsarbetet ska dven ses dver vid behov, exempelvis vid verksamhetsférandringar
eller incidenter kopplade till brand.

Rektor ansvarar for att uppféljning sker pa universitetsniva, dekan ansvarar for att uppféljning sker pa
fakultetsniva eller motsvarande och prefekt ansvarar for att arlig uppféljning sker pa Institutionsniva eller
motsvarande.

Ansvarig chef med eventuellt stdd av lokal brandskyddssamordnare tillser att nédvandiga kontroller sker och
foljs upp pa verksamhetsniva enligt reckommenderat intervall.

Las mer i dokumentet "Vagledning — egenkontroll brandskydd (brandrond)”.

Incident- och avvikelsehantering

Samtlig personal ansvarar for att rapportera eventuella incidenter kopplade till brand i universitetets
incidenthanteringssystem och patala dem for sin ndrmaste chef och sitt/sina lokala brandskyddssamordnare.
Ansvarig chef ska sedan hantera avvikelsen och vidta nédvandiga atgarder.

Vid brandincidenter och tillbud ska verksamhetens rutiner och handlingsplaner kring brand ses dver och vid
behov revideras.

Tillsyn

Enligt Lag om skydd mot olyckor (LSO) ska kommuner genomf6ra tillsyn av det systematiska
brandskyddsarbetet. Tillsyn ar ett satt att kontrollera att lagen med tillhérande féreskrifter efterlevs och att
brandskyddet haller en skalig niva. Tillsynen kan omfatta saval granskning av dokumentation som
tillsynsbesok i berdrd verksamhet. Det ar den kommunala raddningstjansten som bestdmmer nar, var och
hur en tillsyn ska genomféras.
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Dokumentation

Det systematiska brandskyddsarbetet ska dokumenteras. Informationen ska finnas lattillganglig fér alla inom
respektive verksamhet. Dokumentationen ska pa begaran kunna visas upp for Raddningstjansten vid tillsyn.
Innehallet i dokumentationen kan variera da den styrs av bland annat verksamhetens typ, omfattning och
risker.

Ansvarig chef med eventuellt stdd av lokal brandskyddssamordnare tillser att dokumentationen av det
systematiska brandskyddsarbetet tas fram och revideras enligt rekommenderat intervall.

Som stdd for dokumentationen finns "Mall for dokumentation av det systematiska brandskyddsarbetet”.

Sammanstallning av aktuella stoddokument

Pa medarbetaportalens sidor om systematiskt brandskyddsarbete finns foljande stdddokument publicerade,

e Mall fér dokumentation av det systematiska brandskyddsarbetet
e Mall for tilldelning av uppdrag for lokal brandskyddssamordnare
e Vagledning — utrymningsorganisation

e Vagledning — utrymningsévning

e Vagledning — egenkontroll brandskydd (brandrond)

Bilagor

Bilaga 1 — Foljande galler vid specifika situationer och vid nyttjande av specifik utrustning
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https://gunet.sharepoint.com/sites/mp-stod-och-service/SitePages/Systematiskt-brandskyddsarbete.aspx

Bilaga 1

Foljande galler vid specifika situationer och vid nyttjande av specifik utrustning

Elektrisk utrustning

Driftinstruktioner ska alltid féljas vid hantering och laddning av elektrisk utrustning. Laddning ska i basta
mojliga man ske under uppsikt. Beakta placering/underlag vid laddning samt tillaten belastning pa aktuellt
eluttag. Ej fast installerad elektrisk utrustning sa som vattenkokare och kaffebryggare ska placeras i kok,
personalrum eller liknande och dar ska de anslutas till eluttag med fast installerad timer.

Fest, evenemang eller liknande

Vid fest och evenemang har arrangéren huvudansvaret fér brandskyddet. Riskbedémning ska alltid géras
infor evenemang.

Rokmaskin eller likvardigt ska anvandas restriktivt i universitetets lokaler och endast med tillstand fran
fastighetsagare och dekan eller motsvarande. Tillstandet ska dokumenteras, vara riskbedémt och
tidsbegransat.

Checklista for sakerhetsplanering infér evenemang

Levande ljus

Levande ljus far endast anvandas i gemensamma lokaler som fikarum eller motsvarande under uppsikt och
med storsta forsiktighet. Brandlarm som aktiveras pa grund av oforsiktighet debiteras aktuell verksamhet.

Fyrverkeripjaser, pyroteknik, marschaller eller motsvarande féar inte anvandas i eller i anslutning till
universitetets lokaler.

Tillfdlliga uppvarmningsanordningar och belysningar/stralkastare

Det ska finnas en person utsedd som ansvarar for att utrustningen stangs av efter anvandande samt att
utrustningen inte placeras nara brannbart, lattantandligt material eller ldmnas utan tillsyn.

Uppstéllning av containers eller motsvarande

Oppen container med brannbart material eller liknande far inte stéllas upp nédrmare an sex meter fran
husfasad. Undantag fran denna regel kan Iamnas av Raddningstjansten. For stdngda containrar finns inget
krav pa avstand (tank pa att containern behdver vara férsedd med bade lock och las for att raknas som
stdngd, saknas las raknas den som 6ppen). Oavsett typ av container ar det viktigt att den inte star i vagen
for raddningsfordon, den far alltsa inte placeras pa raddningsvag eller brandvag.

Heta arbeten pa tillfillig arbetsplats

Vid arbeten med verktyg som kan skapa varme, gnistor eller 6ppen laga pa tillfallig arbetsplats ska
regelverket for heta arbeten foljas. Det ar ett férsakringsvillkor och om universitetet ar bestallare eller utférare
av arbetet ar det bestéallaren som ar ansvarig for att reglerna for heta arbeten f6ljs. Det innebar att det ska
finnas en skriftlig delegation for tillstdndsansvaret till den som innehar rollen som tillstdndsansvarig i en heta
arbeten-organisation enligt SBF 506:1.

Overnattning

Universitetets lokaler ar inte amnade for évernattning. Vid en eventuell brand kan inte Raddningstjansten
forutsatta att lokalerna nyttjas for 6vernattning. Detta innebar att RAddningstjanstens priméara insatser i
huvudsak inriktas mot brandbegransande atgarder. Overnattning &r darfor generellt férbjudet i universitetets
lokaler.
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