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Allmant

Handlaggningsordningen géaller for samarbetsprojekt inom utbildningsomradet finansierade av EU-
kommissionen dar Goteborgs universitet ar koordinator eller partner.

Dokumentet syftar till att sakerstalla ett relevant stod av god kvalitet for att universitetets deltagande i
dessa projekt foljer EU-kommissionens regler, nationell lag och universitetets styrdokument.
Handlaggningsordningen beskriver principer och ansvarsfordelning mellan organisationens olika
nivaer for universitetets handlaggning, inklusive samfinansiering' och planeringsbidrag for
koordinering?, av samarbetsprojekt inom utbildningsomradet finansierade av EU-kommissionen.
Rutiner fér att séka och driva EU-projekt inom utbildning beskriver hanteringen i detal].

Huvudprinciper

Goteborgs universitets avtal med EU-kommissionen?® for samarbetsprojekt inom utbildningsomradet
traffas for universitetets rédkning och inte for enskilda enheter, institutioner eller fakulteter. Avtalen
undertecknas av chef for International Centre (IC) genom en séarskild delegation fran rektor’. | Gvrigt
galler universitetets styrdokument och ekonomiadministrativa regelverk. Universitetets ramverk for
ansvarsfull internationalisering ska beaktas.

Sokande enhet(er) ansvarar for att soka och driva projekt och ska i god tid forankra ansdkan/projekt
hos berord fakultet® i enlighet med dess rutiner. Ansokningar som innehaller flera olika enheter vid
universitetet behover utse en huvudsdkande enhet for universitetets rakning gentemot EU-
kommissionen®. Handlaggare vid IC ansvarar for den universitetsgemensamma handlaggningen av
och stodet till dessa ansdkningar/ projekt, inklusive universitetets samfinansiering och
planeringsbidrag for koordinering, i samrad med berdrda enheter vid Gemensamma férvaltningen
(GF).

Information och stod

Handlaggare vid IC informerar fortldpande berérd personal inom universitetet infor ansoknings-
tillfallen om EU:s regler for deltagande i samarbetsprojekt inom utbildningsomradet, se Medel for
internationella samarbeten inom utbildning.

| de fallen som sdkande enhet(er) organisatoriskt tillhor en fakultet och sékanden inte har tagit kontakt
med respektive fakultet informerar handlaggare vid IC om aktuell fakultetsrutin inklusive berord
handlaggare eller enhet vid respektive fakultet.

Handlaggare vid IC ger rad och stéd i administrativa fragor bade infér anstkan och fortlopande under
projekttiden. Handlaggare vid IC ar ingang till och samordnar kontakten med relevanta enheter inom
GF for fragor som beror exempelvis ekonomi, juridik och studier pa grundniva och avancerad niva.

' Se rektorsbeslut E 2012/276.

2Se rektorsbeslut E 2015/319.

8 Alternativt det organ som administrerar ansokan for EU-kommissionen.
4 Galler enbart enheter som organisatoriskt tillh6r en fakultet.



Kvalitetssakring, ekonomi och forankring av ansokan

Kvalitetssakring av ansokan

Berord personalvid sokande enhet(er) kontaktar handlaggare vid IC som kvalitetssékrar ansékan och
sakerstaller att det tilltankta projektet foljer EU-kommissionens regler for projektformen, nationell lag
och universitetets styrdokument. Denna kontakt skall tas p4 ett tidigt stadium och i god tid innan
ansoOkan skall skickas in till EU-kommissionen®.

| samband med denna initiala kontakt informerar handlaggare vid IC berord personal vid sokande
enhet(er) om vad projektformen innebéar, de obligatoriska dokument som kravs fér ansdkan samt
universitetets interna processer for samfinansiering, planeringsbidrag for koordinering och forankring
inklusive aktuell rutin och kontakt vid respektive fakultet. Handlaggare vid IC gar igenom de personella
och ekonomiska dtaganden som projektet kommer att innebéara for sokande enhet(er) och utarbetar
en plan for projektansokan. | de fall kurs- och utbildningsplaner kravs for projektet tas dessa fram och
faststalls parallellt med handlaggningen av projektansdkan.

Samfinansiering

Projektets indirekta kostnader som inte ersatts av EU-kommissionen och som projektets redovisade
och godkanda bidrag ger upphov till samfinansieras till lika delar av rektor och berord fakultet®. For att
ett beviljat projekt ska samfinansieras ska projektansokan handlaggas av IC innan den skickas in.
Handlaggare vid IC uppréattar ett samfinansieringsintyg, preliminart for ansokan, for att berérd dekan®
och/eller rektor ska kunna ta stallning till om projektet kan ingé i fakultetens respektive rektors
samfinansiering. For enheter som organisatoriskt inte tillhor en fakultet gor handlaggare vid IC en
bedomning om den berdaknade samfinansiering ryms inom rektors arliga avsattning.
Samfinansieringsintyget uppdateras och signeras forst vid projektets beviljande.

Planeringsbidrag for koordinering

For att 6ka antalet samarbetsprojekt inom utbildningsomradet finansierade av EU-kommissionen dar
Goteborgs universitet ar koordinator kan huvudsdkande enhet fa ett planeringsbidrag for koordinering?
per planerat projekt. Huvudsokande enhet anstker om planeringsbidraget till handlaggare vid IC nar
projektet fatt besked fran EU-kommissionen®. Om en ansdkan behover skickas in flera ganger for att
bli beviljad kan den s6kande enheten endast fa planeringsbidrag for den forsta ansdkan. Planerings-
bidraget utbetalas retroaktivt och disponeras av den enhet som ar huvudsdkande och koordinerar
projektet.

Forankring och inskickande av ansokan

Handlaggare vid IC upprattar ett granskningsdokument som sdkande enhet(er) anvander tillsammans
med det prelimindra samfinansieringsintyget for att dokumentera ansdkan/projektets férankring.
Granskningsdokumentet innebar att sokande enhet(er) godkadnner de personella och ekonomiska
ataganden som genomférandet av det tilltankta projektet innebar samt beaktar universitetets ramverk
for ansvarsfull internationalisering. | de fallen s6kande enhet(er) organisatoriskt tillhor en fakultet
forankrar sokande enhet ansokan med berord fakultet, i enlighet med dess ordning, for att kunna inga
i fakultetens samfinansiering vid ett beviljat projekt.

En ansdkan som innehaller flera olika enheter vid universitetet behdver férankras med respektive
enheter och med berérda fakulteter®. Skande enhet(er) ansvarar for att granskningsdokumentet
signeras av projektansvarig och prefekt eller motsvarande for respektive sokande enhet samt berord
dekan®. Huvudstkande enhet ansvarar for att ansékan inklusive budget skickas in till EU-
kommissionen?®.



Dokument for beviljade projekt

Nar ett projekt beviljas upprattas ett antal juridiskt bindande dokument. Huvudprinciperna for
respektive dokument beskrivs nedan och kan skilja sig 4t beroende pa om universitetet ar koordinator
eller partner.

Kontrakt

| de fall universitetet ar koordinator upprattas kontraktet mellan Goteborgs universitet och EU-
kommissionen®. Handlaggare vid IC samordnar granskning i samrad med GF:s jurister och ansvarar
for underskrift.

| de fall universitetet ar partneri ett projekt upprattas kontraktet mellan koordinatorn och EU-
kommissionen®. Huvudsoékande enhet vid Goteborgs universitet ansvarar for att begara en kopia pa
kontraktet och skickar det till handlaggare vid IC, som vid behov samordnar granskning i samrad med
GF:s jurister.

Konsortialavtal

EU-kommissionen kraver i de allra flesta fall att ett konsortialavtal upprattas mellan parternai
projektet. Detta ar ett internt samarbetsavtal for att beskriva partnernas dtaganden gentemot
varandra och sdkerstélla att de tillsammans uppfyller projektets kontrakt, nationell lagstiftning samt i
vissa fall de ingdende parternas styrdokument. Universitetet férordar att konsortialavtal upprattas for
beviljade projekt. Sokande enhet(er) ansvarar tillsammans med 6vriga parter i konsortiet for
upprattande av konsortialavtalet. Handlaggare vid IC stodjer sokande enhet(er) med projektspecifik
information, samordnar granskning i samrad med GF:s jurister samt ansvarar for underskrift.

Tillaggskontrakt

Om det sker forandringar under den avtalade projektperioden upprattar EU-kommissionen?® ett
tillaggskontrakt. Granskning och underskrift av tilldggskontrakt hanteras pa samma satt som kontrakt
ovan.

Samfinansiering och ekonomisk uppfoljning av projekt

Efter projektets beviljande uppdaterar handlaggare vid IC preliminara samfinansieringsintyg efter
underlag fran sokande enhet(er) och ansvarar for att handlaggare vid Ekonomienheten startar upp
samfinansieringen nar respektive intyg signerats. Sokande enhet(er) ansvarar for att respektive sam-
finansieringsintyg undertecknas av projektansvarig och prefekt eller motsvarande samt bertrd dekan®.

Under projektets gang har sékande enhet(er) ansvar for rapportering och kostnadsredovisning i
enlighet med projektets giltiga kontrakt och avtal samt universitetets regler for hantering och redo-
visning av externa projekt. Hanteringen inkluderar att skicka in en arlig kostnadsredovisning till hand-
laggare vid IC. Handlaggare vid Ekonomienheten ansvarar for overgripande uppfoljning av
kostnaderna for samfinansiering bade pa universitets- och fakultetsniva, och stdmmer av status med
handlaggare vid IC. Detta gors for att sdkerstalla att enheten inte far mer an projektets maximalt
berdknade samfinansiering och blir aterbetalningsskyldig. Vid behov kan samfinansieringen stangas
av.

Sokande enhet(er) ansvarar for slutrapportering till EU-kommissionen®. | de fall universitetet ar
koordinator ansvarar huvudsdkande enhet for att samla in underlag fran universitetets ovriga
deltagande enheter och fran partners. Nar projektet ar slutrapporterat och slutbetalt skickar sokande
enhet(er) in slutlig kostnadsredovisning till handlaggare vid IC som tillsammans med handlaggare vid
Ekonomienheten gor en slutavstdmning av samfinansieringen.



Uppfoljning och prognos av samfinansiering och planeringshidrag for
koordinering

Handlaggare vid IC foljer arligen upp ansokningar och beviljade samarbetsprojekt inom utbildnings-
omradet finansierade av EU-kommissionen. Uppféljningen som inkluderar antal ansokningar
respektive beviljade projekt for respektive projektform, fakultet, ansvarig enhet, &mnesomraden samt
budget skickas till universitetsledningen och berdrda fakulteter. Handlaggare vid IC skickar arligen en
prognos till handlaggare vid Ekonomienheten for att sdkerstalla att rektors avsatta medel tillgodoser
verksamhetens behov av samfinansiering och planeringsbidrag for koordinering. Uppfoljningen ger
fakulteterna mojlighet att planera for deltagande i projekt och géra en prognos for fakultetens framtida
samfinansiering.
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