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Instruktion for hur du redigerar i mallen

o All gulmarkerad text behdver du byta ut sa att du fyller i med aktuell
information. Ta sedan bort gulmarkeringen. (OBS! Pé forstasidan i det hér
dokumentet behover du dven fylla i aktuell information dar det star ”Xxx”).

e All text utan markering ér forslag pa hur du skulle kunna skriva. Du kan vilja att
ha kvar den hér texten eller dndra pa den som du sjalv vill.

e All gramarkerad text dr instruktioner i sjdlva texten, s den texten behover du ta
bort.

e All rosamarkerad text behover du ldgga in en lénk i. For att 1dgga in en lank
direkt inbakad i brodtexten hamtar du lankens webbadress, markerar den

rosamarkerade texten och hogerklickar i markeringen. Dérefter viljer du Ldnk
och sedan klistrar du in adressen i adressrutan. Ta sedan bort rosamarkeringen.

e All layout och farger ska vara som de é&r, dndra ingenting.

e For att byta bild: hogerklicka pa bilden och vilj Andra bild. Du fér inte anviinda
bilder som du har tagit privat, utan enbart bilder frdn Goteborgs Stads
mediabank. Din kommunikator hjalper dig med att komma &t innehéllet i
mediabanken.

e Information om hur du skriver klarsprak finns pa grundskoleférvaltningens

intrandtssida om klarsprak.

Om du har fragor om redigering i mallen ska du ta kontakt med din kommunikatdr.

Radera denna instruktionsruta nir du last klart instruktionen.
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VFU-mottagande pa X-skolan

Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) dr en grundldggande del av
lararutbildningen. Nér vi tar emot VFU-studenter &ppnar vi upp och
presenterar skolans organisation, arbetssétt, metoder och forhéllningssatt for
studenten. Det har stor betydelse for studentens utveckling att vi som arbetar
pa skolan moter och stodjer studenten i hens utbildning. Vi vill att
studenterna som vi tar emot pa skolan ska kdnna att de &r vardefulla for oss
och att deras erfarenheter, kunskaper och perspektiv bidrar till skolans
utveckling.

Att ta emot VFU-studenter ér ett stimulerande och ansvarsfullt uppdrag och
bidrar till att elever dven i framtiden far kompetenta och engagerade lérare.
VFU-mottagandet leder dessutom till ett kompetensutbyte, dér vara larare
delar med sig av sin kompetens till VFU-studenterna och dér studenterna
bidrar med ny kunskap och utveckling till skolan.

For att kunna ge studenten ett mottagande av hog kvalitet dr det av stor vikt
att vi som arbetar pd skolan ér vilkomnande och nyfikna. All personal, inte
endast VFU-handledare, dr ambassadorer for skolan och
grundskoleforvaltningen som arbetsplats.

VFU-kontaktperson

Skolans VFU-kontaktperson fungerar som en lénk till
grundskoleforvaltningens VFU-samordnare och till olika ldrosdten. Skolans
VFU-kontaktperson édr: Fornamn Efternamn, och har e-postadressen
xxx.xxx(@grundskola.goteborg.se.

Rutiner vid mottagande

Det har gor vi pa skolan

Niér terminen startar stimmer arbetslaget av vilka ldrare som kommer att ta
emot studenter och om eventuell ersittare for nagon handledare behdvs.
Arbetslaget ansvarar gemensamt for sina studenter om en handledare blir
sjuk eller om négot annat oforutsett hinder. Om forutsittningar dndras under
terminen dr det viktigt att ndgon 1 arbetslaget meddelar studenten och
skolans VFU-kontaktperson, som 1 sin tur meddelar VFU-samordnare.
Arbetslaget har ett gemensamt ansvar for att handledaren ska fa tid till de
handledande samtalen med studenten.

Det har gor studenten

Studenten kontaktar handledaren i god tid innan VFU:n startar. De utbyter
kontaktinformation och bokar tid for ett inledande samtal. Studenten begér
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utdrag ur belastningsregistret, laser igenom och undertecknar dokumentet
om tystnadsplikt.

Studentens forsta dag pa skolan (VFU1)

[] Studenten visar upp utdrag ur belastningsregistret och lamnar
undertecknad tystnadsplikt till yrkesroll och/eller plats.

Yrkesroll visar runt pé skolan och ldmnar eventuellt ut nycklar och
namnbricka.

Yrkesroll ger studenten skolans ”Vélkomsthéfte till VFU-studenter”.

VFU-handledaren tar emot studenten och presenterar hen for skolans
medarbetare

VFU-handledaren informerar studenten om skolans regler och policys.

VFU-handledaren informerar ocksa studenten om vad som géller for
pedagogisk lunch, egen lunch, paus och rast samt vilka system de far
tillgang till och nér (studenten far tillgang till digitala verktyg och system
sa som Google Workspace for Education fran och med VFU2).

Under studentens fortsatta VFU

Handledande samtal

En viktig del av studentens VFU é&r samtal tillsammans med VFU-
handledaren. Samtalen ska pa ett fordjupat sitt ge studenten majlighet till
reflektion, stod och utmaningar utifran kursmal. Tid for samtalen planeras in
tillsammans med handledaren infor varje VFU-period.

Stod i studentens utveckling

VFU-handledaren och arbetslaget ger studenten véxande ansvar, stottar och
utmanar allt eftersom utbildningen fortskrider. Arbetslaget ger mdjligheter
for studenten att auskultera hos andra larare och genomfora lektioner i
amnen som handledaren inte har behorighet 1.

Studenten ingar som en naturlig del i arbetslaget och ska vara delaktig i det
gemensamma arbetet. Handledaren och arbetslaget bjuder in studenten till
de moten och aktiviteter som ér relevanta for VFU-studenten, sdsom
kompetensutvecklingsdagar, &mneskonferenser, arbetslagsmoten,
utvecklingssamtal, friluftsdagar och elevvardskonferenser. Studenten har
mdojlighet att stélla fragor och komma med idéer och forslag.
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Kontaktinformation

Kontakta skolans VFU-samordnare om du har négra fragor som vi
skolledare inte kan svara pa.

Du hittar vem som ér skolans VFU-samordnare via den hir ldnken till

grundskoleforvaltningens kontaktsida pa digitala navet.

Via den hir ldnken till digitala navet kan du ldsa mer om VFU pa

grundskoleforvaltningen.

VFU-samordnare

Foérnamn Efternamn
E-postadress: xxx.xxx(@grundskola.goteborg.se

Rektor

Férnamn Efternamn
E-postadress: xxx.xxx(@grundskola.goteborg.se

Bitradande rektor

Fornamn Efternamn
E-postadress: xxx.xxx(@grundskola.goteborg.se
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Grundskoleforvaltningen
Telefon: 031-365 00 00 (kontaktcenter)
Mejl: grundskola@grundskola.goteborg.se
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