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Sammanfattning Handlaggningsordningen reglerar den interna besluts- och drendehanteringen for

strategiska lokalprojekt och syftar till att skapa forutsattningar for en effektiv och
universitetsgemensam ledning och styrning av dessa. Handlaggningsordningen
innehaller definition av strategiska lokalprojekt, processbeskrivning och
uppgifter om hur beredning av drenden och beslut ska ga till.
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Om handlaggningsordningen

Arenden som ar definierade som strategiska lokalprojekt handlaggs enligt denna handlaggningsordning.
Ovriga lokalprojekt hanteras enligt rektors delegationsordning.

Handlaggningsordningen reglerar den interna besluts- och arendehanteringen for strategiska lokalprojekt och
syftar till att skapa forutsattningar for en effektiv och universitetsgemensam ledning och styrning av dessa.
Varje strategisk lokalférandring ska baseras pa en dialog och ett gemensamt ansvar mellan berérda
verksamheter och beslutsfattare. Dialogen ska vara integrerad i det I6pande utvecklingsarbetet och i
universitetets planeringsprocess.

Grundprincipen for lokalkostnadsfordelning vid universitetet géller &ven strategiska lokalprojekt, det vill
séga att varje fakultet betalar kostnaderna for de lokaler som brukas i fakultetens verksamhet.

For att sékerstalla att helhetsperspektivet rader utifran inriktningen i Strategisk lokalférsrjningsplan 2016-
2040 (SLFP) och aktuell Lokalférsorjningsplan (LFP) ska beslut kopplade till de olika skedena i
lokalprojektprocessen fattas av rektor efter samrad med berorda verksamheter. Lokalforsorjningsplanen
(LFP) har ett perspektiv pa 1-3 ar och faststélls i oktober varje ar av universitetsstyrelsen.

Aktuell information om olika delar i handlaggningen av strategiska lokalprojekt finns pa
lokalforsoérjningswebben i Medarbetarportalen.

Strategiska lokalprojekt

Ett strategiskt lokalprojekt kan avse nybyggnationer eller stdrre ombyggnationer. Det kan exempelvis
innebara att projektet medfor omfattande area- och/eller lokalkostnadsforandring och 16per under mer &n 5 ar
samt beror flera verksamheter. Det kan ocksa vara lokaliserat eller beskaffat pa ett sadant sétt att det har
paverkan pd omkringliggande samhélle och andra aktérer inom samhallsplanering och infrastruktur. Aven
mindre lokalprojekt avseende area, kostnader och tid kan bedémas ha en sarskild strategisk betydelse for
universitetets verksamhet och saledes definieras som strategiskt lokalprojekt.

Identifieringen av vilka lokalprojekt som ar strategiska gors under tidigt skede i lokalprojektprocessen.
Rektors beredningsgrupp handlagger och foreslar vilket projekt som ska faststallas som strategiskt
lokalprojekt genom rektorsbeslut. Det strategiska lokalprojektet fors darefter in i lokalférsérjningsplanen,
LFP.

Process for strategiska lokalprojekt

Det strategiska lokalprojektet &r gemensamt med byggherren. Universitetets ansvar &r att formulera sin
malbild for projektet, beskriva verksamhetens behov samt lamna besked till byggherren. Det strategiska
lokalprojektet bestar av ett antal pa varandra foljande faser: tidigt skede, forstudie, programskede,
systemskede och genomférandeskede. Handlaggningsordningen reglerar den interna drende- och
beslutshanteringen mellan rektor och fakultet/motsvarande fran forstudieskedet och framat. | 6vergangen
mellan dessa skeden maste beslut fattas for att processen ska fortskrida. Vid varje sadan beslutspunkt
genomfors samrad som leder fram till interna Gverenskommelser som co-signeras av rektor och
dekan/motsvarande. Dérefter undertecknar rektor externa avtal mellan byggherren och GU. Dessa bagge
handlingar/beslut innebér klartecken for fakultet/motsvarande att fortsatta projektet enligt plan tills nésta
beslutspunkt.
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Nedanstaende figur visualiserar de olika skedena i ett strategiskt lokalprojekt och beslutstillfallena.
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Beredning av arenden och beslut

Ett behov av en lokalforandring identifieras pa fakulteten/motsvarande som kontaktar ansvarig inom
gemensamma forvaltningen. Se lokalforsorjningswebben i Medarbetarportalen for information om
kontaktperson. Behovet stills samman i ett lokalprogram och ett drende uppstér. Arenden som potentiellt
avser strategiska lokalprojekt ska tillstéallas rektor efter samrad med berord(a) fakultetsstyrelse(r).

Beredning och samrad

Rektor utser en ansvarig for beredning av strategiska byggprojekt infor rektorsbeslut i de olika skedena i
lokalprojektprocessen. Den ansvarige bistas av en beredningsgrupp och fungerar som ordférande for
gruppen. Beredningsgruppen bedémer och foreslar for rektor om projektet ska klassificeras som ett
strategiskt lokalprojekt. Lokalprojekt som har klassificerats som strategiska aterkommer och hanteras av
beredningsgruppen mellan samtliga skeden i lokalprojektprocessen (forstudie, programskede, systemskede,
genomfdrandeskede).

Beredningsgruppen rapporterar I6pande till rektors ledningsgrupp. Beredningsgruppen avropar stéd i sitt
arbete fran gemensamma férvaltningen. Beredningsgruppen ansvarar for att bereda beslut och bevaka fragor
géllande strategiska lokalprojekt genom Iépande kontakt med ledning och verksamhet.

Beredningsgruppen ansvarar for att verifiera 6verensstimmelsen med Strategisk lokalforsorjningsplan 2016-
2040, SLFP, och tillser att beslutade projekt fors in Lokalforsorjningsplanen, LFP.

Ordférande i beredningsgruppen leder samradsprocessen som bestar av samrad mellan rektor och berérd
fakultet/motsvarande. Processen ska mynna ut i en co-signerad dverenskommelse mellan rektor och berérd
dekan/motsvarande.
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Avtal, 6verenskommelser och beslut

Co-signering betyder i det hér fallet att en dverenskommelse om att godké&nna ett genomférande av drendets
aktuella skede i projektet (forstudie, programskede, systemskede, genomforandeskede) undertecknas
gemensamt av bade rektor och dekan/motsvarande. Da flera fakulteter/motsvarande ar berorda co-signerar
rektor och samtliga berérda dekaner/motsvarande den gemensamma 6verenskommelsen. Syftet ar att reglera
ansvaret inom Goteborgs universitet samt konsekvenser ifall projektet avbryts och att skapa gemensamt
agarskap. | dverenskommelsen ska dven ekonomiska ataganden tydliggoras och projektorganisation utses,
det vill séga projektégare och styrgrupp. Se lokalforsérjningswebben i Medarbetarportalen for information
och mallar.

Dérefter undertecknar rektor externa avtal mellan byggherren och Géteborgs universitet. Dessa avtal
beskriver och reglerar aktuellt skede. Under varje skede sker fordjupning och forfining av uppgifter och
berékningar. Hyresavtal inklusive genomforandebilaga skrivs vanligtvis efter fardig systemhandling, bereds
av projektet med stod av resurser fran gemensamma férvaltningen och undertecknas efter samrad med
dekan/motsvarande av rektor.

Arendet dterkommer och hanteras pd samma sitt for beslut mellan samtliga skeden i lokalprojektprocessen.
Lopande forandringar och mindre revideringar under ett skede hanteras inom projektet. Storre forandringar
och revideringar som betyder avsteg fran projektplan och projektbudget kraver en ny co-signerad
dverenskommelse.

Underskrift av bade den interna éverenskommelsen och det externa avtalet kravs och ger
fakulteten/motsvarande klartecken att fortsatta projektet till nasta beslutspunkt. Det betyder att ga vidare till
nasta skede i det strategiska lokalprojektet.

Lokalforsorjningsplanen sammanfattar de beslutade strategiska lokalprojekten. Planen fastslas i oktober varje
ar av universitetsstyrelsen samt utgér grund for kommande budgetprocess.

Roller och grupper

Rektor ar bestallare av projektet och fattar beslut infor vart och ett av skedena i lokalprojektprocessen:
forstudie, programskede, systemskede, genomforandeskede. Rektors beredningsgrupp bistar rektor med
handl&ggning infor varje beslut. Berord dekan/motsvarande &r projektégare i alla skeden.

Bestallaren har det 6vergripande ansvaret for projektet och har hdgsta beslutande mandat. Bestéllaren utser
projektagare och darefter utses styrgrupp efter samrad med projektagaren. Projektagaren leder projektets
styrgrupp. Bestéllaren kan, med undantag for beslut om att genomféra de olika skedena, delegera beslut och
mandat till projektagaren.

Projektagaren fungerar som ordfdrande i projektets styrgrupp. Projektégaren ska styra projektet i enlighet
med projektets mal och uppdragsbestéllning. Projektagaren kan delegera beslut och mandat till
projektledaren.

Gemensamma forvaltningen tillhandahaller projektledare och andra projektrelaterade resurser.

Se lokalforsorjningswebben i Medarbetarportalen for information om samtliga roller i strategiska
lokalprojekt.
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Nedanstaende figur visar bestéllar- och projektéagarrollernas funktion i de olika skedena samt vilka
beslutshandlingar som férekommer.

Typ av Forstudieskede Programskede Systemskede Genomfdrande-
handling/ skede

dokument

Interna Overenskommelse om Overenskommelse om Overenskommelse om | Overenskommelse om
Overenskom- forstudieskede programskede systemskede genomfdrandeskede
melser om Co-signering rektor och | Co-signering rektor och | Co-signering rektor Co-signering rektor

aktuellt skede

dekan/motsv.

dekan/motsv.

och dekan/motsv.

och dekan/motsv.

Externa avtal
mellan GU och

Forstudiehandling
Beslut om och

Programhandling (PH)
Beslut om och

Systemhandling (SH)
Beslut om och

Beslut om hyresavtal

inklusive

byggherren bestéllare av forstudie: bestéllare av PH: bestéllare av SH: genomférandebilaga:
rektor rektor rektor rektor
Proj.agare forstudie: Proj.agare Proj.agare Proj.agare i
dekan/motsv. programskede: systemskede: genomfdrandeskede:
dekan/motsv. dekan/motsv. dekan/motsv.
Hyresavtal - -- -- Beslut om hyresavtal:

mellan GU och
fastighetségare

Rektor efter samrad
med dekan/motsv.
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