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PRAKTIKAVTAL

Att géra praktik under sin studietid dr idag ett allt viktigare steg i processen mot ett forsta
kvalificerat arbete. Praktiken ger studenten mojlighet att tillimpa sina teoretiska kunskaper pa
en arbetsplats men ocksd att utvdrdera sin egen kompetens och identifiera behov av ytterligare
utbildning. Ur det perspektivet dr det viktigt att komma ihdg att praktik ocksa har ett
pedagogiskt dndamal, vilket skiljer praktik fran en verklig anstdllning. Institutionen for sprdk
och litteraturer tror att en lyckad praktiktjdnstgoring krdver ett samarbete mellan studenten,
representanten for arbetsplatsen ddr praktiken utfors och kursansvarig. Detta praktikavtal
dmnar ddrfor definiera ramarna for praktiktjdnstgoringen, liksom parternas roll och ansvar.
Praktikavtalet sluts mellan studenten (hddanefter “praktikanten”), representanten for
arbetsplatsen ddr praktiken utfors (hddanefter “praktikvirden”) och kursansvarig for kursen
Sprak i praktiken vid Institutionen for sprdk och litteraturer (SPL), Géteborgs universitet.

Information om praktiktjanstgoringen

PraKtiKANTEIIS TAITIN ... eneeenenenenns

Namn pa arbetsplatsen dar praktiken UtfOrs: ........cccovviiiiiiiiiiiiieeee e
AVACININZENS NAMN: .....uiiiiiiiiieiieeieete ettt ettt e e e teeebeesseeesbeeseesssaeseeasseenseesnseenseennns
ATDELSPIAISENS AATESS: ...vvieiieiiiieiieeiie ettt ettt e te et e e e e seeesbeebeeesbeeseesnseesseessseenseesnseenseennns
KONtAKEPETSONENS NAIMI. .....evveiiitieeieteetieseentetetesteeteste et eteeseentestesessessesseeseeseeseeneensensensensesseesens
TN OCh €-MAIL: ..ttt sttt ettt ettt

Praktikperiod: Fran: ........cccccoocvivviiiniiiniieiieeeeeee, LD e

Praktiken utfors pa heltid (dér tid for de uppgifter som praktikanten har i kursen avsitts) / deltid
(kryssa éver alternativet som inte tillimpas). Om deltid, specificera procent

Praktikanten fOljer arbetsplatsens ordinarie arbetstider. Om praktikanten har sdrskilda
arbetstider eller ska nérvara pd avvikande tider, sdsom kvélls- och nattetid, pa helger eller
helgdagar, ska detta anges NAT:..........cooiiiiiiiiiieieece ettt



Lon kommer att utbetalas: ja / nej (kryssa over alternativet som inte tilldmpas). Om ja, vinligen
specificera SUMMA: .........cccveerveerieenieenieeiie e enieesnens

Praktikplan

(Specificera hdr de uppgifter som praktikanten ska utfora under praktikperioden, samt vilka
kunskaper och kompetenser som praktikanten forvdntas tilldgna sig genom dessa uppgifter.)
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Riktlinjer for praktiktjinstgoringen:

1. Praktikanten forbinder sig till foljande ataganden gentemot praktikvirden:

= utfora efter basta formaga de uppgifter som preciseras i praktikplanen;

= folja arbetsplatsens gingse arbetstider om inget annat dverenskommits;

= [ samrad med praktikhandledaren avsitta tid till de uppgifter som ska goras i kursen.

= folja arbetsplatsens alla géllande regler, riktlinjer och koder som praktikanten
omfattas av under praktikperioden;

= om praktikanten far tillgdng till konfidentiell information om foretaget eller dess
kunder, forbinder sig praktikanten att inte fora vidare informationen, varken under
eller efter praktikperioden.

2. Praktikplatsen forbinder sig till foljande dtaganden gentemot studenten:
= erbjuda studenten nodvindiga verktyg for att utfora sina uppgifter, dvs. en
arbetsplats, utrustning, etc.
= utse en kontaktperson som ansvarar for att
a) uppritta, fore praktikperiodens start, en praktikplan som formulerar de uppgifter
som ska utforas under praktiken 1 6verensstimmelse med universitetskursens
innehall;
b) Isamrad med studenten avsitta tid till de uppgifter som denne ska gora i kursen.
c) informera praktikanten om arbetsplatsens verksamhet, liksom om dess regler

och koder;

d) vara tillginglig for fragor liksom for praktisk hjidlp och rad i arbetet med
praktikuppgiften;

e) ge regelbunden feedback till praktikanten betriffande utférandet av
arbetsuppgifterna;

f) skapa en arbetsmilj6 for praktikanten som tillater henne/honom att fa insyn i och
ta del av foretagets/organisationens verksamhet.

g) utfirda ett praktikintyg i slutet av praktikperioden (mall tillhandahélles av
kursansvarig vid SPL).

3. Institutionen for sprik och litteraturer forbinder sig till foljande ataganden gentemot
praktikanten:

» Forsdkra att praktiken motsvarar universitetskursens mal genom att en praktikplan,
upprittad av kontaktpersonen och praktikanten, godkénns fore kursstart;

= fOrbereda praktikanten infor sin praktiktjinstgoring och for kursens examination
genom ett inledande seminarium;

» halla I6pande kontakt med praktikanten under praktikperioden for att forsékra att
praktiken fortloper i enlighet med praktikavtalet.

4. Sjuk- och olycksfallsforsdkring:
a) Om praktiken utfors i Sverige ar studenten forsikrad genom Gdéteborgs universitet.

b) Om praktiken utfors utomlands ticks praktikanten av forsakringen Student UT som
Goteborgs universitet har tecknat med Kammarkollegiet. Praktikanten ska ta med
sig forsdkringsbeviset i form av ett kort som utfardas vid Institutionen for sprdk och
litteraturer. Om praktiken utfors i ett annat EU/EES-land, ska praktikanten dven ta
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med sig det Europeiska sjukforsiakringskortet. Om praktiken forléngs till att omfatta
ytterligare veckor inom ramen for kursen kan praktikanten komma att behdva teckna
extra forsdkring privat for denna tid.

5. Om praktikanten eller praktikvirden Onskar dndra praktikuppgift eller gora andra
forandringar under praktikperiodens gang &dr detta mojligt. Praktikavtalet ska da
revideras i samrdd med alla inblandade parter (praktikanten, praktikvdrden, och
kursansvarig vid SPL).

6. Eventuella motgangar eller motséttningar som uppstar under praktikperioden ska
omedelbart meddelas alla parter for att kunna 16sas sa fort som mojligt.

7. Om nagon av de tre parterna onskar avbryta praktiken ska de 6vriga parterna omedelbart
informeras skriftligen om detta. Parterna ska i samrdd undersdka orsakerna till
onskemadlet. Forst dérefter tas det definitiva beslutet om avbrott.

Ovanstdende punkter motsvarar de forvintningar som man minst kan stilla pa en
praktiktjanstgéring. Om praktikvirden menar att det finns speciella omsténdigheter som kriaver
andringar eller tillagg till dessa punkter, specificera dessa dndringar/tilldgg 1 faltet nedan:

Andringar/tilliigg till ovanstiende riktlinjer:
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Vinligen bekrifta godkidnnande av detta praktikavtal genom att underteckna avtalet, skanna
och skicka till samordnare med e-post (alternativt underteckna i tre exemplar och atersind de
tre originalen per post till samordnare).

Vi hoppas att praktiken kommer att bli givande for alla parter.

Datum f{or sista underskriften:

Praktikantens underskrift

Namnfortydligande

Praktikvirdens underskrift

Namnfortydligande

Utbildningsansvarigs underskrift

Namnfortydligande

Kursansvarigs underskrift

Fredrik Fillman, docent i sinologi, kursansvarig och samordnare for praktikkurser
Institutionen for sprék och litteraturer

Goteborgs universitet

Box 200

405 30 Goteborg

Telefon: 031-786 46 21

E-post: fredrik.fallman@sprak.gu.se
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