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Arendemening Revidering av roller och ansvar fér miljéledningsarbetet vid institutionen foér
kliniska vetenskaper

Bakgrund och Prefekt beslutade 2020-12-30 om Roller och ansvar for
beslutsunderlag | miljdledningsarbetet vid institutionen for kliniska vetenskaper (GU
2021/16).

Under den interna miljérevisionen 2022 papekades att roller och ansvar
kan fortydligas inom organisationen. Med syfte att genomféra detta
foreslas darfor den administrativa chefen fa miljéansvar éver
verksamhetsstddet. | samband med denna revidering har dokumentet
aven setts Over for att harmonisera med befintlig organisation, vilket
innebar att viceprefekt har bytts ut till sektionschef, samt att proprefekts
ansvar lagts till.

Se bifogat dokument fér mer information.
Foredragande Martin Thulin, administrativ chef

Beslutas att fastsla roller och ansvar for miljéledningsarbetet vid institutionen enligt
bifogat dokument.
PeterNared| .............................
Prefekt, institutionen for kliniska vetenskaper

Kopia till Original till registrator
Sektionschefer
Institutionsrad
Miljisamordnare
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Roller och ansvar for miljoledningsarbetet vid institutionen for
kliniska vetenskaper

Syfte
Att klargora organisationsstruktur och férdelning av ansvar for institutionens miljéledningsarbete.

Omfattning

Instruktion och organisatorisk struktur géller for roller och ansvar pa institutionsniva.

Instruktionen féljer den beskrivning av ansvar som framgar av arbetsordningen pa Géteborgs
universitet (dnr V 2014/765), Roller, ansvar och befogenheter inom miljéledningssystemet (dnr
V2016/644), Hogskolelagen 1 kap 5 §, Férordning (2009:907) om miljéledning i statliga myndigheter,
ovrig tillamplig miljolagstiftning samt miljocertifieringen enligt 1ISO14001 och EMAS.

Sammanfattning av ansvarsfordelning
Prefekten beslutar om miljoledningssystemet pa institutionsniva enligt universitetets
delegationsordning samt har, i likhet med 6vrig verksamhet, 6vergripande ansvar for miljdarbetet.

Prefekten ansvarar for att universitetsgemensamma beslut, regler och policys inom
miljoledning/hallbar utveckling f6ljs inom institutionen.

Prefekten har delegerat till samtliga fyra sektionschefer samt administrativ chef att ansvara for miljo
for var sin avgransad organisatorisk del av institutionen. Sektionschef kan ge uppdrag at t.ex.
amnesforetradare eller miljérepresentant att utfora praktiska moment.

Proprefekten ansvarar for att, i enlighet med arbetsordningen for institutionen, internt inom
institutionen utveckla arbetsmiljo- och miljdarbetet.

Det praktiska miljoarbetet vid institutionen sker genom att miljérepresentanter utses pa de olika
enheterna med en miljésamordnare vid institutionen som stdd i arbetet.

Prefekt

Forutom ovanstaende beskrivning innebar prefektens ansvar foljande konkreta uppgifter:

e  Bemanna funktioner for miljohansyn och miljéledningsarbete inom institutionen.

e  Utse miljosamordnare for institutionen med tydligt uppdrag och i omfattning utifran
verksamhetens behov.

e  Utse miljorepresentant vid varje avdelning/enhet med tydligt uppdrag och i omfattning
utifran verksamhetens behov.

e  Sdkerstalla att varje person, som utfor arbetsuppgifter som kan orsaka betydande
miljopaverkan, ar kompetenta baserat pa lamplig utbildning, upplarning eller erfarenhet.

o Tillampa universitetets gemensamma och eventuellt egna utarbetade regler och rutiner for
det I6pande/operativa miljdarbetet samt for arbetsmoment som kan orsaka miljopaverkan
eller 6vertradelse av miljolagstiftning pa institutionen.
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Planera och genomfora de uppdrag som ges till prefekten i universitetets handlingsplan for
miljo och hallbar utveckling.

Institutionen genomfor miljérevisioner i enlighet med universitetets miljorevisionsplan.
Sakerstalla att miljo och hallbar utveckling ar en staende punkt pa institutionsrad och
personalmoten.

Rapportera institutionens efterlevnad av miljélagstiftning i enlighet med universitetets
checklista.

Ansvara for institutionens avvikelse /incidentrapportering inom miljoledning/hallbar
utveckling.

Sakerstalla en arlig inventering av institutionens kemikalier i KLARA.

Folja upp och atgarda avvikelser fran interna och externa miljérevisioner. Att folja upp egna
aktiviteter och uppdrag inom milj6é och hallbar utveckling och aterrapportera dessa till GMV.
Arligen lamna underlag till universitetets hallbarhetsredovisning och rapportering till
Regeringskansliet.

Arligen genomféra genomgang med institutionens miljosamordnare och ga igenom arets
resultat samt sprida resultaten till institutionens medarbetare.

Miljosamordnare
Prefekt utser miljosamordnare vid institutionen. Institutionens miljosamordnare har till uppgift att:

Vara institutionens och prefektens stéd i arbetet med miljéledning och hallbar utveckling och
rapportera till prefekt och ledning hur miljéledningsarbetet fortléper, bl.a. med en
genomgang med ledningsgruppen minst en gang per ar.

Leda och samordna det operativa arbetet med miljdledning och hallbar utveckling inom
institutionen med hjadlp av utsedda miljérepresentanter.

Ingd i fakultetens miljérad. Samarbeta med fakultetens miljosamordnare och 6vriga
miljosamordnare vid Akademin och universitetet.

Kommunicera arbetet med miljéledning och hallbar utveckling till institutionens
medarbetare, oftast via mail till miljérepresentanter.

Ga igenom miljoarbetet pa institutionen I6pande med miljorepresentanter samt halla minst
ett miljorepresentantmote per termin.

Planera, samordna och ta fram underlag samt narvara vid interna och externa miljorevisioner
pa institutionen.

Infor intern miljorevision tillsammans med berérda sammanstalla underlag till prefekt
gallande checklista for lagefterlevnad och andra krav.

Skicka ut miljorevisionsrapporten till institutionens miljérepresentanter.

Samordna att eventuella avvikelser fran interna och externa miljorevisioner rapporteras in till
fakultet och universitet samt sammanstaller uppfoljning av avvikelser vid 6 och 12 manader.
Att f6lja upp miljéincidenter/ avvikelser vid institutionen i IA.

Ta fram institutionens aktivitetslista inom och hallbar utveckling tillsammans med
miljorepresentanterna och prefekt som slutligen beslutar om arets aktiviteter.

Sammanstalla den arliga redovisningen av institutionens arbete med miljoledning och hallbar
utveckling tillsammans med miljorepresentanterna till prefekt.
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Informera om SA:s/GU:s verksamhet inom miljdomradet for institutionens anstéllda.

Tillse att miljéinformation specifikt for institutionen finns pa institutionens interna hemsida
tillgénglig for all personal.

Sta till forfogande for hjalp och stéd i verksamheten.

Miljorepresentant
Sektionschef utser miljorepresentanter vid enheten. Miljérepresentant har till uppgift:

Medverka pa institutionens miljorepresentantmoten.

Kan narvara vid Akademins och GU:s gemensamma miljomaoten.

Sprida information om miljé och hallbarhetsarbetet till dvriga medarbetare pa
enheten/labbet.

Samordna det operativa arbetet med miljéledning och hallbar utveckling inom
enheten/labbet tillsammans med avdelningsféretradaren.

Folja upp institutionens aktiviteter i aktivitetslista/verksamhetsplan, lagefterlevnad och
uppdrag inom miljo och hallbar utveckling och aterrapportera dessa till miljosamordnaren.
Tillse att en arlig inventering av laboratoriets/enhetens kemikalier i KLARA genomférs av
kemikalieinventerare pa det labb/enhet som miljorepresentanten verkar i.

Paminna om att riskbedémningar samt eventuellt CMR utredning ska goras vid arbete med
kemikalier.

Narvara vid interna och externa miljorevisioner pa avdelningen/enheten. Tillse, tillsammans
med avdelningsforetradare/sektionschef, att eventuella avvikelser atgdrdas samt rapporteras
till institutionens miljdsamordnare inom stipulerad tid.
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